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№
п/п

Время
проведения

Содержание работы Ответственные

I. Организационно- содержательная деятельность
1.1 В течение года Разработка проектов, положений . 

для  муниципальных мероприятий;
 ,  внесения    дополнений  в 
локальные акты, положения   
ЦРТДЮ.

Трибунская О.Н.
Судоргина Л.М..

1.2 В течение года Разработка (внесение изменений) в 
планы работы МО, МС, графики  
мероприятий для педагогов и 
обучающихся. 

ДементьеваЛ.Г.
Гущина М.А.

II. Организационно-управленческая деятельность
2.1 Август

 2012 г.
 Заседание методического совета: 
«Программно- методическое 
обеспечение образовательного 
процесса».

 Утверждение плана работы  
МС на 2012-2013 учебный 
год;

 Оформление документации 
по формированию личных 
дел воспитанников 
(заявление, договор, 
медицинские справки).

 Рассмотрение рабочих 
программ.

 Презентация выступлений на 
( 3 педагога)

Дементьева Л.Г
Гущина М.А.

2.1.  Ноябрь Заседание  методического совета: « Дементьева Л.Г



2 2012 г. Мотивация деятельности педагога 
дополнительного образования в 
условии инновационного развития 
учреждения»» 

Гущина М.А.

2.1.
3

Февраль
2013

Заседание методического совета  « 
Современные образовательные 
технологии»( из опыта работы 
педагогов Центра  по методической
теме»

Дементьева Л.Г
Гущина М.А.

2.1.
4

 Май 
2013

Заседание методического совета.  
 Анализ и обобщение работы 
МС  за год

Дементьева Л.Г
Гущина М.А.

2.2.  Январь 2013 Фестиваль-выставка методической 
продукции

Дементьева Л.Г
Гущина М.А.

2.3  Май
 2013

 Организация  отчетных  
мероприятий студий

Дементьева Л.Г
Гущина М.А

III. Организационно- методическая деятельность
3.1  Август-

сентябрь 2012
Проведение оценки рабочих 
программ, реализуемых в  МБОУ 
ДОД  ЦРТДЮ в 2012-2013 учебном
году;

Дементьева Л.Г
Гущина М.А.

3.2 Сентябь2012 Организация непрерывного 
образования кадров
 Оформление социального заказа на
курсовую подготовку ПДО

Дементьева Л.Г
Гущина М.А.

3.3 Сентябь2012  Уточнение картотеки  ПДО Центра Дементьева Л.Г
Гущина М.А.

3.4 Октябрь-
декабь

Организационные вопросы по
подготовке  педагогов к конкурсам: 
образовательных программ, 
проектов и др.

Дементьева Л.Г
Гущина М.А.

3.5 Ноябрь 2012
Март2013

Проведение (3)мастер-классов 
«Больше занятий хороших и 
разных» для ПДО образовательных 
учреждений района.

Дементьева Л.Г.

3.6 В течение года Содействие в организации работы 
МО
Участие в  семинарах, 
конференций, форумах и т. д. по 
различным аспектам 
педагогической деятельности в 
системе ДОД. с использованием 
Интернет-ресурса.

Гущина М.А.

3.7 В течение года Оказание консультативной помощи ДементьеваЛ.Г.



педагогам дополнительного 
образования школ района  по 
оформлению  рабочих  программ.

3.8 В течение года Экспертиза образовательных 
программ педагогов 
дополнительного образования 
района.

Судоргина Л.М.

3.9 В течение года Содействие в подготовке педагогов 
на   конкурсы  « Сердце отдаю 
детям».

Дементьева Л.Г
Гущина М.А. 
Руководители 
МО

3.10 В течение года Оказание консультационной 
помощи педагогам, претендующим 
на аттестацию .

ДементьеваЛ.Г.

3.11 Октябрь2012 Организация  интернет форума: 
«Одаренные дети. Работа  с 
одаренными детьми».

Гущина М.А.
РаеваО.В.  

3.12  апрель2012  Диагностика педагогических 
затруднений в деятельности 
педагогов  ( анкетирование)

Раева О.В

3.13   май 2012  Проведение мониторинга « Выяв-
ление  образовательных потребнос-
тей   педагогов Центра в педаго-
гических инновациях».

Дементьева  Л.Г.

IV. Программно-методическое обеспечение
4.1 В течение года Проведение обзоров – 

педагогической, специальной, 
методической литературы по 
вопросам   интеграции основного и 
дополнительного образования. 

 Руководители 
МО

4.2 В течение года  Составление кейс-
пакетов( методические-, новинки 
педагогической литературы по 
вопросам  интеграции основного и 
дополнительного образования  
нормативно-правовая 
.документацияи, )

Дементьева Л.Г
Гущина М.А.

4.3 Ноябрь
2012

 Оформление пакета «Нормативно-
правовая база и методические 
рекомендации по вопросу 
аттестации»

Дементьева  Л.Г.

4.4 В течение года Разработка методических пособий 
для педагогов  дополнительного 
образования школ 

Дементьева  Л.Г.



района( современные технологии 
обучения, контроль).

4.5 Август
2012

Разработка методических  
рекомендаций  « Составление 
рабочих программ педагога 
дополнительного образовании»

 Дементьева Л.Г.
Судоргина Л.М.

V.  Информационно-аналитическая деятельность
5.1   2 раза в

месяц
    Размещение материалов   на 
сайте.

 Гущина М.А.

5.2 Ежемесячно Пополнение  электронного банка 
ППО материалом из опыта работы  
педагогов Центра»

Дементьева Л.Г
Гущина М.А.

5.3 2 раза
в год

 Анализ мониторингов( по плану 
работы психолога)

Раева О.В. 

5.4 В течение года Ведение банка данных о 
победителях муниципальных, 
областных, всероссийских и 
международных конкурсов и 
фестивалей.

Гущина М.А.

VI. Экспертно – аналитическая и экспериментальная  (инновационная)
деятельность.

6.1 октябрь2012 Разработка   комплексной 
программы для детей 4-летнего 
возраста( платные услуги)

СудоргинаЛ.М. 
Дементьева Л.Г.
Раева О.В.

6.2 январь- май
2012-2013

  Организация  ОЭР в Центре « 
Электронное портфолио педагога»

Дементьева Л.Г.
Гущина М.А.
Раева О.В.

6.3 декабрь2012  Подготовка материала  для 
организации  ОЭР на уровне 
муниципалитета«  Внедрение 
модели дополнительного 
образования»( Интеграция 
учреждений  дополнительного и 
общего образования) ( с МБОУ Д 
Цнинская СОШ №2»

Судоргина Л.М.
Дементьева Л.Г.

6.4 январь2013  Диссимиляция опыта работы  
центра в рамках темы базового 
учреждения( по плану УО и науки)

СудоргинаЛ.М.
 Дементьева Л.Г.
Гущина М.А.

6.5 февраль  Составление  кейс-пакета по
материалам ОЭР( ПДО)

Дементьева Л.Г.
Судоргина Л.М.

VII. Редакционно-издательская деятельность
7.1  Август 2012 Методические рекомендации по 

составлению рабочих программ .
7.2  Сентябрь Методические рекомендации по Дементьева Л.Г.



2012 анализу занятия Гущина М.А
Раева О.В.

7.3 1 раз  в месяц  Освещение результатов 
деятельности Центра в печати

 Дементьева Л.Г
Гущина М.А.

7.4 В течение года Разработка буклета, 
технологических карт и 
мультимедийных презентаций к 
мастер-классам( 3 )

Дементьева Л.Г.
Гущина М.А

7.5 В течение года Статистические, нормативно-
правовые материалы  на сайте 
учреждения. 

Дементьева Л.Г.
Гущина М.А

VIII. Организация  и  методическое сопровождение  конкурсов и
мероприятий различного уровня

8.1 В течение года Презентация материалов 
победителей муниципального 
заочного конкурса инновационных 
разработок учебных занятий и 
воспитательных мероприятий в 
системе дополнительного 
образования

Дементьева Л.Г
Гущина М.А.

8.2 В течение года Презентация материалов 
победителей  зонального конкурса 
педагогов системы 
дополнительного образования 
«Сердце отдаю детям»  

Дементьева Л.Г
Гущина М.А.

8.3. В течение года Презентация материалов 
победителей муниципальных  и 
региональных конкурсовконкурсов.

Дементьева Л.Г
Гущина М.А.

8.4 октябрь  Муниципальный этап  областной 
выставки- конкурса декоративно-
прикладного творчества,  
посвященной 75-летию 
образования Тамбовской области « 
Мой край родной»

Дементьева Л.Г

Гущина М.А.

8.5 октябрь V региональный фестиваль 
народных ремесел  « Тамбовские 
узоры»

Дементьева Л.Г

Гущина М.
8.6 ноябрь  Муниципальный конкурс проектов

ПДО
8.7 ноябрь Региональный конкурс детских 

костюмов»
Дементьева Л.Г
Гущина М.

8.8 декабрь  Муниципальный этап  областного 
конкурса « Православная культура 

Дементьева Л.Г
Гущина М.



Тамбовского края»

8.9 декабрь Проведение  муниципального 
отборочного тура XI областного 
конкурса одаренных детей 
«Звездочки Тамбовщины»

Дементьева Л.Г
Гущина М.А.

8.10 декабрь  Всероссийский конкурс « Роскошь 
общения» « рисунок»

Дементьева Л.Г
Гущина М.А

8.11 декабрь 
.

Организация и проведение 
конкурса «Новогодние фантазии»

Дементьева Л.Г
Гущина М.А.

8.12 Январь Муниципальный этап 
Всероссийского конкурса юных 
вокалистов «Звонкие голоса 
России»

Дементьева Л.Г
Гущина М.А.

8.13 Февраль Региональный этап Всероссийского
заочного конкурса детского и 
юношеского литературно-
художественного творчеств «Дети и
книга»

Дементьева Л.Г
Гущина М.А.

8.14 Март Региональный этап Всероссийского
фольклорного фестиваля 

Дементьева Л.Г
Гущина М.А.

8.15  Апрель Региональный этап Всероссийского
фестиваля детского 
художественного творчества 
«Адрес детства –Россия»

Дементьева Л.Г
Гущина М.А.

8.16 Май  Проведение муниципального этапа
Всероссийского конкурса 
декоративно-прикладного 
творчества и изобразительного 
искусствам

Дементьева Л.Г
Гущина М.А.

8.17  Подготовка материла к  заочному 
этапу Всероссийского конкурса 
декоративно-прикладного 
творчества и изобразительного 
искусства

Гущина М.А. 
ПДО

8.2.
1

 В течение
года( по

отдельному
графику)

 Организация   шахматных  
турниров, соревнований на уровне 
муниципалитета

Лушанкин П.М.


